Oficinas y
Servicios de
interes...




La Facultad de Quimica cuenta con varios servicios
gue Iinteresan al estudiante, aigunos de ellos son
institucionaies y otros los brinda la Asociacion de Estudiantes
de Quimica.

Los servicios institucionales son atendidos por
funcionarios no docentes de ia Facultad asi como por algunos
becarios, mientras que la Cantina y la Fotocopiadora de la aeQ
son atendidas exclusivamente por becarios.

SERVICIOS INSTITUCIONALES

Departamento de Documentacion y Biblioteca
Horario de Funcionamiento:

De Lunes a Viermnes de 8:00 a 18:50 hs.
Sabados de 8:00 a 11:50 hs.

Servicios que brinda y tareas que realiza:

Esta seccion es la encargada de la administracion y
préstamo del material bibliografico de la Facultad, este material
incluye desde libros y manuales hasta publicaciones cientificas
de interés para los estudiantes y docentes de la Facuitad de
Quimica. El mismo puede ser consuitado en la sala de lectura
de ta Biblioteca, que es de acceso libre a cualquier persona,
con sdlo la presentacion de documento de identidad, pero para
obtener libros en préstamo domiciliario es necesario ser socio.
Estos pueden retirar el materiai de lectura en sala los dias
miércoles a partir de las 18:00 hs. devolviéndolo el dia jueves
antes de las 8:30 hs. Un sistema similar funciona los fines de
semana retirando el material los dias sabados a partir de las
11:00 hs.. Los usuarios pueden reservar los textos de su
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interés en el transcurso de la semana. Ademas brinda un
servicio de fotocopias de Publicaciones cientificas.

Seccioén Bedelia.

Horario de Funcionamiento:

Lunes, Miércoles y Viemes de 9:00 a 12:00 y de 13:00 a 15:00
hs.
Martes y Jueves de 8:00 a 12:00 hs.

Servicios que brinda y tareas que realiza:

Esta seccidn es la encargada de controlar la parte
administrativa de la tarea docente, es decir realiza entre otras
cosas la inscripcion a cursos y examenes, la verificacion de si
el estudiante estd en condiciones reglamentarias, Ia
certificacion de inasistencias a clases por enfermedad, la
publicacién de resultados de examenes, el registro y archivo
de la informacién acerca de cada uno de ios estudiantes
actuales y pasados, la expedicibn de certificados de
escolaridad y/o programas de cursos, etc. Controla y distribuye
también la disponibilidad de salones de clase por parte de los
distintos cursos asi como cualquier otra tarea que tenga que
ver con las actividades de la Facultad.

Es importante destacar que esta seccidon se encarga
de verificar que los estudiantes estén en condiciones de cursar
0 rendir examen de las distintas materias, pero que es
responsabilidad dei estudiante inscribirse unicamente en los
cursos en los que esta habiiitado, asi como de todo aquelic
que le concierne, debiendo estar atentoc a la publicacién de
plazos de inscripciones y desistimiento a cursos y examenes,
necesidad o no de presentacién del carmné de salud para dichas
inscripciones, el aviso a Bedelia si debe faltar por enfermedad

104 aeQ - Facultad de Quimica




a clases obligatorias (para que esta gestione ia visita medica
autorizada : D.U.S)), etc..

Seccion Concursos

Horario de Funcionamiento:

De Lunes a Viemes de 10:00 a 13:00 hs.
Servicios que brinda :

La seccion Concursos es la encargada de tramitar os
llamados a aspirantes a cualquier carge o beca institucional
que se realice en la Facultad. También informa a los
aspirantes cuales son los requisitos de inscripcion y recibe
todo el material presentado por los mismos para su posterior
evaluacion por alguna comision asesora del Consejo de
Facuitad.

Seccion Reguladora de Tramite
Horario de Funcionamiento:

De Lunes a Viernes de 10:00 a 14:00 hs.
Servicios que brinda y tareas que reaiiza:

La seccion Reguladora de Tramite es la encargada de
dar destino a todos los expedientes que ingresan a la
administracién de Facultad y efectuar el seguimiento de los
mismos. Es también el lugar de recepcion de la
correspondencia dirigida al Decanato y/6 al Consejo de
Facultad. |
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SERVICIOS BRINDADOS POR LA aeQ

Cantina Gremial

Horarno de funcionamiento:

De Lunes a Viernes de 8:00 a 20:00 hs.
Servicios que brinda:

Como es facil adivinar la cantina prepara comida para
todos los funcionarios, docentes y estudiantes de facuitad. Es
una de las fuentes de financiamiento de la aeQ a la vez que es
una oportunidad de trabajo para los estudiantes de la Facultad.

Fotocopiadora de la aeQ

Horario de Funcionamiento:

De Lunes a Viernes de 8:00 a 20:00 hs.
Servicios que brinda:

Funciona como fotocopiadora de i0s estudiantes de
quimica encargandose de vender repartidos de practicos,
{ransparencias, realizar fotocopias en el momento a todo
publico y brindar servicio de fotocopias a las catedras. Cuenta
ademas con un servicio de Quiosco vendiendo todo tipo de
material ttil para el estudiante.
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